Firma techniczno-handlowa prowadzaca rowniez dziatalno$¢ doradcza, ustugowa i produkeyjna,
dziatajaca od prawie 30 lat na rynku polskim oraz Europy Srodkowej i Wschodniej,
reprezentujaca ponad stu pie¢dziesieciu producentow podzespotow do energoelektroniki,
elektroniki, automatyki przemystowej oraz urzadzen i wyposazenia warsztatowego.

PRAKTYKANT/KA W DZIALE KSIEGOWOSCI

Miejsce praktyk: Piaseczno

Zadania:

wspieranie dziatow ksiggowosci 1 administracji w realizacji codziennych obowigzkow,
redagowanie dokumentow,

koordynowanie obiegu dokumentow,

wspoOltpraca przy realizacji projektow firmy,

kwestie administracyjne oraz inne zwigzane z prowadzeniem przedsi¢biorstwa.

Oczekiwania:

dobra organizacja pracy i zdolno$¢ do ustalania priorytetow,

Znajomo$¢ jezyka angielskiego na poziomie rozumienia tresci dokumentacji,
samodzielno$¢, sumiennos¢ i odpowiedzialno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office) 1 innych urzadzen biurowych,
dobra organizacja pracy i zdolnos¢ do ustalania priorytetow,

mile widziani studenci kierunkow ekonomii, administracji, prawa, zarzadzania 1
organizacji.

Oferujemy:

mozliwo$¢ taczenia praktyk ze studiami,

nowoczesne biuro w dobrej lokalizacji,

prace w mitej 1 kolezenskiej atmosferze,

swiadczenia dodatkowe: opieka medyczna, pakiet sportowy, ubezpieczenie grupowe,
dofinansowanie do positkow,

bilety na wydarzenia kulturalne, dostep do firmowej biblioteki,

budzet rozwojowy (szkolenia, kursy, konferencje),

ogolnofirmowe spotkania integracyjne,

mozliwo$¢ zakwaterowania w mieszkaniu stuzbowym.

Aplikacje z adnotacja KSIEGOWOSC prosimy kierowaé na adres: praca@dacpol.eu



