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Twój zakres obowiązków 

 Przygotowywanie dokumentacji dotyczącej współpracy z podwykonawcami; 

 Dbałość o właściwą archiwizację dokumentacji; 

 Wsparcie w procesie przygotowania rozliczeń wykonanych robót i skompletowaniu niezbędnej 

dokumentacji; 

 Wsparcie w zakresie analizy postępu prac; 

 Przygotowywanie zestawień / informacji zbiorczych wg. potrzeb zespołu; 

 Monitorowanie realizacji zobowiązań umownych. 

Nasze wymagania 

 Dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie umożliwiająca codzienną 

komunikację; 

 Wykształcenie techniczne lub student studiów technicznych; 

 Biegła obsługa komputera, mile widziana znajomość MS Project; 

 Dyspozycyjność (5 dni w tygodniu). 

To oferujemy 

 Po 3 miesięcznym stażu oferujemy stałe zatrudnienie; 

 Opieka medyczna opłacana przez pracodawcę; 

 Współfinansujemy karty sportowe; 

 Kontrakt czasowy do zakończenia projektu (do stycznia 2024); 

 Praca nad wyjątkowym projektem w Polsce o unikalnej wartości ekologicznej; 

 Praca w międzynarodowym zespole, któremu przewodzą Koreańscy inżynierowie z firmy 

pracującej w oparciu o nowoczesne technologii; 

 Fantastyczna atmosfera pracy: słodkie przekąski, napoje, kawa i herbata, parking dla 

pracowników, różnorodny zespół wiekowo i kulturowo, dużo uśmiechu na co dzień, 

klimatyzacja w biurze. 
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