ZARZADZENIE nr 3/2020
REKTORA WYZSZEJ SZKOtY EKOLOGII | ZARZADZANIA
W WARSZAWIE
z dnia 21 lutego 2020 r.

W _sprawie wprowadzenia Requlaminu rekrutacji oraz zasad realizacji zagranicznych wymiennych
studiéw i praktyk w ramach projektu KA103/2020 programu Erasmus+ w Wyzszej Szkole Ekologii
i Zarzgdzania w Warszawie oraz wprowadzenia Regulaminu rekrutacji pracownikow WSEiZ oraz

zasad realizacji mobilnosci w celu prowadzenia zajeé oraz w celach szkoleniowych w ramach projektu
KA103/2020 i KA107/2020 programu Erasmus+ w Wyiszej Szkole Ekologii i Zarzgdzania
w Warszawie

Dziatajgc na podstawie §14 ust. 3 Statutu Wyzszej Szkoty Ekologii i Zarzadzania w Warszawie, zarzadza
sie, co nastepuje:

§1
1. Wprowadzam Regulamin rekrutacji oraz zasady realizacji zagranicznych wymiennych studiow
i praktyk w ramach projektu KA103/2020 programu Erasmus+ w Wyziszej Szkole Ekologii
i Zarzqdzania w Warszawie.
2. Tekst Regulaminu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Wprowadzam Regulamin rekrutacji pracownikéow WSEIZ oraz zasady realizacji mobilnosci w celu
prowadzenia zaje¢ oraz w celach szkoleniowych w ramach projektu KA103/2020 i KA107/2020
programu Erasmus+ w WyZszej Szkole Ekologii i Zarzqdzania w Warszawie.
2. Tekst Regulaminu stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 lutego 2020 r.

Rektor

dr Monika Madej, prof. WSEiZ



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 3/2020 Rektora WSEiZ
z dnia 21.02.2020 .

REGULAMIN REKRUTACIJI ORAZ ZASADY REALIZACII

ZAGRANICZNYCH WYMIENNYCH STUDIOW | PRAKTYK

W RAMACH PROJEKTU KA103/2020 PROGRAMU ERASMUS+

W WYZSZEJ SZKOLE EKOLOGII | ZARZADZANIA W WARSZAWIE

§1 Zasady ogdlne

10.

11.

Studenci WSEiZ ubiegajacy sie o stypendium na realizacje mobilnosci w postaci zagranicznych

studiow lub praktyk w ramach Programu Erasmus+, podlegajg procedurze rekrutacji

koordynowanej przez Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ i Wydziatowych

Koordynatoréw Programu Erasmus we wspotpracy z Samorzgdem Studentéw.

Student moze skorzystac z finansowania Programu Erasmus+ na studia i praktyki za granica wiecej

niz jeden raz w kazdym cyklu studidow, pod warunkiem, ze tgczny czas trwania okresu mobilnosci

— studiow i praktyki, w tym uczestnictwo we wczes$niejszych dziataniach w ramach programu

Erasmus (tzw. , kapitat mobilnosci”), nie przekroczy 12 miesiecy w danym cyklu studidw, wigczajac

w to pobyty z dofinansowaniem zerowym.

Studia mogg trwac 3-12 miesiecy, natomiast praktyka 2-12 miesiecy.

Wyjazd na praktyke moze sie odby¢ w trakcie studiow lub/oraz w ciggu jednego roku

od ukonczenia studidw, a jego dtugos¢ jest wliczana do tacznego czasu trwania mobilnosci na tym

poziomie studiow, na ktérym student zostat zakwalifikowany na wyjazd. Rekrutacja moze odby¢
sie najpdzniej na ostatnim roku studiow.

Informacje o uczelniach partnerskich, liczbie miejsc, okresie trwania studidw, poziomie studiow,

jezyku studidw oraz terminie i miejscu sktadania dokumentdéw, udostepniane sg przez

Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus+ na stronie internetowej Uczelni.

O stypendium moze sie ubiegac kazdy student studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych WSEiZ

(niezaleznie od obywatelstwa), spetniajacy tgcznie nastepujace warunki:

— jest co najmniej na drugim roku studidw pierwszego stopnia lub jest na pierwszym roku
studiéw drugiego stopnia;

— w momencie wyjazdu na stypendium w ramach Programu Erasmus+ student nie przebywa
na urlopie dziekarskim oraz w trakcie pobytu na stypendium nie bedzie przebywat na urlopie
dziekanskim;

—  nie ma zalegtosci finansowych wobec WSEiZ;

—  prawidtowo wypetnit i ztozyt w Rektoracie WSEiZ, w wyznaczonym terminie, formularz
aplikacyjny wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Formularze aplikacyjne ztozone po wyznaczonym terminie rekrutacji nie beda rozpatrywane.

W przypadku warunkowego zaliczenia semestru poprzedzajgcego wyjazd za granice, dziekan

wiasciwego wydziatu ma prawo nie wyrazi¢ zgody na wyjazd.

Student posiadajgcy obywatelstwo inne niz panstwa cztonkowskiego UE lub Europejskiego

Obszaru Gospodarczego, powinien sprawdzi¢ zasady odnoszgce sie do wjazdu na terytorium kraju

przyjmujacego w zwigzku z planowanym pobytem jako stypendysta Programu Erasmus+.

Pobyt studenta w instytucji przyjmujacej musi by¢ rozpoczety i zakoriczony w okresie wskazanym

w odrebnym komunikacie.

Woyptata stypendiéw krajowych (np. socjalne, za wyniki w nauce), do ktérych student nabyt prawo

przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu studenta w uczelni partnerskie;j.



§2 Zasady wyboru studentéw na studia wymienne i praktyki w ramach Programu Erasmus+

1. Oceny i selekcji kandydatow na wyjazd dokonuje Komisja Rekrutacyjna.

2. W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodzg: Uczelniany i Wydziatowi Koordynatorzy Programu
Erasmus+ oraz przedstawiciel Samorzadu Studentéw.

3. Podstawowymi kryteriami kwalifikacji i wyboru studentéw s3a:

— wysoko$¢ sredniej ocen z dwdch ostatnich zaliczonych do tej pory semestréw studiow,
a w przypadku studentéw pierwszego semestru studidw drugiego stopnia, wysokosc¢ Sredniej
ocen uzyskanych na ostatnich dwdch semestrach studiéow pierwszego stopnia;

— poziom udokumentowanej znajomosci jezyka obcego, w ktérym prowadzone s3 zajecia
w uczelni partnerskiej, w stopniu umozliwiajgcym realizacje studiéw (kopie certyfikatow,
dyploméw lub zaswiadczenie od lektora jezyka w WSEiZ). W przypadku braku
udokumentowania znajomosci jezyka obcego, Komisja Rekrutacyjna moze przeprowadzic¢
test jezykowy.

4. O kolejnosci kandydatéw na przygotowywanej przez Komisje Rekrutacyjng liscie rankingowej
decyduje wysokos¢ sredniej ocen. Komisja ma prawo do zastosowania dodatkowych kryteriéw
kwalifikacji i wyboru studentéow, do ktérych zalicza sie:

— poziom zaangazowania w dziatalnos¢ w WSEIZ (cztonkostwo w kotach naukowych,
uczestnictwo w konferencjach naukowych itp.);

—  stopien aktywnosci poza Uczelnig (np. w organizacjach pozarzagdowych).

5. Student zakwalifikowany na wyjazd stypendialny w ramach w ramach Programu Erasmus+ jest
zobowigzany podpisaé umowe z WSEiZ. Niepodpisanie umowy jest jednoznaczne z rezygnacja
z przyznanego stypendium.

6. Komisja Rekrutacyjna zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych
z wybranymi kandydatami.

7. Jezeli student, ktéremu przyznano stypendium w ramach Programu Erasmus+, zrezygnuje
z wyjazdu, Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ zgtasza kolejng osobe znajdujgca sie
na liscie rezerwowej. Osobie tej przystuguje stypendium wedtug zasad ogdlnych.

8. Studenci zakwalifikowani na studia lub praktyki wymienne realizowane w jezyku angielskim,
butgarskim, chorwackim, czeskim, durnskim, estonskim, finskim, francuskim, greckim,
hiszpanskim, irlandzkim, litewskim, totewskim, maltanskim, niderlandzkim, niemieckim,
portugalskim, rumunskim, stowackim, stowenskim, szwedzkim, wegierskim, wtoskim lub innym
jezyku, ktory zostanie objety wsparciem jezykowym on-line, sg zobowigzani przed wyjazdem
i po powrocie wzig¢ udziat w tescie jezykowym on-line w systemie Komisji Europejskiej ,,Online
Linguistic Support — OLS”. Z testu zwolnione sg osoby, dla ktérych dany jezyk jest jezykiem
ojczystym. Licencje dla studentéw na kurs jezykowy on-line zostang udostepnione automatycznie
przez OLS lub przez WSEIZ. Wynik testu jezykowego nie ma wptywu na przyznanie stypendium.

9. Student rezygnujgcy ze stypendium zobowigzany jest do niezwtocznego wypetnienia formularza
rezygnacji z zagranicznych studiow/praktyk w ramach Programu Erasmus+ i przekazania go
Uczelnianemu Koordynatorowi Programu Erasmus+. Formularz dostepny jest na stronie
internetowej WSEIZ.

§3 Studia wymienne w ramach Programu Erasmus+

1. Stypendium zagraniczne w ramach Programu Erasmus+ przyznawane jest na jeden lub dwa
semestry, podczas ktdrego student realizuje zajecia w zagranicznej uczelni partnerskiej, pod
warunkiem, ze tgczny okres studiéw i praktyk nie przekroczy 12 miesiecy w danym cyklu studiow.

2. Na czas pobytu na stypendium zagranicznym w ramach Programu Erasmus+, studenci WSEIZ sg
zwolnieni z 70% optaty czesnego w WSEiZ. taczna kwota zwolnienia z czesnego i znizek z réznych
tytutdéw nie moze przekroczy¢ 15% naleznego czesnego za caty cykl studiow.




10.

11.

12.

13.

Studenci mogg wyjecha¢ jedynie do uczelni partnerskich, z ktérymi podpisane sg umowy
o wymianie studenckiej Erasmus+ i ktére posiadajg Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego
(ECHE — Erasmus Charter for Higher Education) wazng na okres 2014-2020 i/lub 2021-2027.
Uczelnia partnerska moze zada¢ od studenta optaty na pokrycie kosztéw ubezpieczenia,
cztonkostwa w organizacjach studenckich na takich samych zasadach, jakie obowigzujg wszystkich
studentéw.

Student zakwalifikowany na studia powinien zapozna¢ sie z Kartg Studenta Erasmusa+, czyli

dokumentem okreslajagcym zadania i obowigzki kazdej ze stron (w tym studenta) w odniesieniu

do organizacji studidw zagranicznych.

Studenci przed wyjazdem na studia do uczelni partnerskich zobowigzani sg do posiadania

dokumentu uprawniajgcego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE i panistw

uczestniczacych w Programie Erasmus+, a takze ubezpieczenia kosztow leczenia i nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw na czas podrézy i pobytu w uczelni partnerskiej, w tym kosztéw
transportu do kraju.

Studenci zobowigzani sg przygotowac we wspdtpracy z wiasciwym Wydziatowym Koordynatorem

Programu Erasmus+ i uczelnig partnerska:

—  tabele uznania przedmiotéw, ktéra zawiera liste zajec realizowanych w uczelni partnerskiej
i przypisane im odpowiedniki/réownowazniki zaje¢ z programu ksztatcenia w WSEiZ; tabela
jest wewnetrznym dokumentem WSEiZ obowigzujgcym przy zaliczaniu przedmiotow
po powrocie do kraju;

— Learning Agreement Student Mobility for Studies (Porozumienia o Programie Studiow).

Przedmioty wybrane i umieszczone w tabeli uznania przedmiotéw oraz w Learning Agreement

Student Mobility for Studies, przewidziane do realizacji w uczelni partnerskiej, powinny:

—  pozwoli¢ na zdobycie co najmniej 30 punktéw ECTS w semestrze i co najmniej 60 punktéw
ECTS w ciggu roku studiéw zagranicznych,

—  w maksymalnym stopniu odzwierciedla¢ realizowany w WSEiIZ program studiéw.

Ewentualne zmiany w Learning Agreement Student Mobility for Studies wymagajg pisemnej zgody

wszystkich trzech stron - studenta, WSEIZ i uczelni partnerskiej. Student niezwtocznie, nie pdzniej

niz 4 tygodnie po rozpoczeciu zaje¢ w uczelni partnerskiej, powiadomi Uczelnie o takich zmianach,
przesytajgc zaktualizowany Learning Agreement Student Mobility for Studies, w czesci During the
mobility.

Rozliczenie okresu studiow odbytego w uczelni partnerskiej odbywa sie na podstawie Learning

Agreement Student Mobility for Studies oraz uzyskanego w uczelni partnerskiej Trancript of

Records (Potwierdzenia Uzyskania Zaliczen).

W przypadku niezrealizowania przedmiotéw zawartych w Learning Agreement Student Mobility

for Studies Uczelnia ma prawo zadaé zwrotu przekazanego stypendium w ramach Programu

Erasmus+.

Warunkiem uznania przez WSEIZ zaje¢ zaliczonych w uczelni partnerskiej w ramach Programu

Erasmus+ jest stwierdzenie zbieznosci efektéw uczenia sie uzyskanych podczas realizacji zaje¢,

odpowiadajgcych zajeciom okreslonym w programie studidow na kierunku studiéw, profilu

ksztatcenia i specjalnosci, na ktérym student studiuje w WSEIZ.

Zgodnie z Regulaminem studiéw WSEIZ przy uznawaniu zaje¢ oceny uzyskane przez studenta

w uczelni partnerskiej przeliczane sg wedtug nastepujacej skali ocen:

— excellent (A) — odpowiada ocenie: bardzo dobry (5),

— very good (B) — odpowiada ocenie: dobry plus (4,5),

—  good (C) — odpowiada ocenie: dobry (4),

— satisfactory (D) — odpowiada ocenie: dostateczny plus (3,5),

— sufficient (E) — odpowiada ocenie: dostateczny (3),

— fail (F, FX) — odpowiada ocenie: niedostateczny (2).



14.

15.

16.

Okres studidéw realizowany w uczelni partnerskiej w ramach programu Erasmus+ jest uznawany

za rownowazny w stosunku do okresu studiéw realizowanego przez studenta w WSEiZ.

Warunki, termin i sposdb uzupetnienia ewentualnych zalegtosci wynikajgcych z planu studiéw

dla studenta powracajgcego ze stypendium w ramach Programu Erasmus+ okresla dziekan

wydziatu.

Po powrocie ze stypendium student zobowigzany jest:

—  przedtozy¢ Uczelnianemu Koordynatorowi Programu Erasmus+ zaswiadczenie z uczelni
partnerskiej, potwierdzajgce rzeczywisty termin pobytu na stypendium, zawierajgcy date
rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci,

— wypetnié¢ indywidualny raport on-line EU Survey, najpdzniej w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wezwania do jego ztozenia. Uczestnik, ktéry nie ztozy indywidualnego raportu
moze zosta¢ wezwany przez Uczelnie do czesciowego lub petnego zwrotu otrzymanego
dofinansowania UE. Uczestnik moze zosta¢ wezwany do ztozenia uzupetniajgcego raportu
on-line odnoszacego sie do kwestii uznawalnosci.

§4 Wyjazdy na praktyki w ramach Programu Erasmus+

w

Praktyka moze by¢ realizowana w instytucji w panstwie uczestniczagcym w Programie Erasmus+
(Austria, Belgia, Butgaria, Chorwacja, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja,
Hiszpania, Holandia, Irlandia, Litwa, Luksemburg, totwa, Malta, Niemcy, Portugalia, Rumunia,
Serbia, Stowacja, Stowenia, Serbia, Szwecja, Wegry, Wielka Brytania, Wtochy, Islandia,
Lichtenstein, Norwegia, Republika Macedonii Pétnocnej, Turcja), pod warunkiem, ze nie jest to
instytucja Unii Europejskiej lub instytucja zarzadzajgca programami UE, lub placéwka
dyplomatyczna ojczystego kraju studenta.

Praktyka powinna by¢ spdjna z kierunkiem studiéw studenta.

Obowigzek znalezienia miejsca praktyki/stazu spoczywa na studencie.

Student zakwalifikowany na praktyke powinien zapozna¢ sie z Kartg Studenta Erasmusa+, czyli
dokumentem okreslajgcym zadania i obowigzki kazdej ze stron (w tym studenta) w odniesieniu
do organizacji praktyki studenckie;j.

Student zakwalifikowany na praktyke w ramach Programu Erasmus+, zobowigzany jest
przygotowaé, we wspotpracy z organizacjg przyjmujgcg i wiasciwym Wydziatowym
Koordynatorem Programu Erasmus+, Learning Agreement Student Mobility for Traineeships
(Porozumienie o Programie Praktyk). Dokument ten okresla zadania, jakie student bedzie
realizowat w trakcie praktyki, efekty uczenia sie, jakie powinien osiggnac oraz sposoby oceny jego
pracy. Learning Agreement Student Mobility for Traineeships musi zostaé zatwierdzony przez
organizacje przyjmujacg i Wydzialowego Koordynatora Programu Erasmus+ przed wyjazdem
studenta na praktyki.

Ewentualne zmiany programu praktyk wymagajg pisemnej zgody wszystkich trzech stron -
studenta, Uczelni i organizacji przyjmujacej. Student niezwtocznie, najpdzniej w ciggu 4 tygodni
po rozpoczeciu praktyki, powiadomi Uczelnie o takich zmianach, przesyfajgc zaktualizowany
Learning Agreement Student Mobility for Traineeships, w czesci During the mobility.

Studenci przed wyjazdem na praktyki do instytucji przyjmujacej zobowigzani s3 do posiadania
dokumentu uprawniajgcego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE i panistw
uczestniczacych w Programie Erasmus+, a takze ubezpieczenia kosztow leczenia i nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw na czas podrdzy i pobytu w instytucji przyjmujacej, w tym kosztéw
transportu do kraju. Studentom zaleca sie posiadanie dodatkowego ubezpieczenia nastepstw
nieszczesliwych wypadkédw w miejscu pracy i ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej w pracy.
W ciggu 7 dni od daty zakonczenia praktyki student przedktada Uczelnianemu Koordynatorowi
Programu Erasmus+ zaswiadczenie z organizacji przyjmujacej, potwierdzajgce zrealizowanie
programu praktyki wraz z jej oceng oraz rzeczywisty czas trwania praktyki (data rozpoczecia
i zakonczenia praktyki).



9. Po powrocie ze stypendium student zobowigzany jest do wypetnienia indywidualnego raportu
on-line EU Survey najpdzniej w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania do jego ztozenia.
Uczestnik, ktdéry nie ztozy indywidualnego raportu moze zostaé wezwany przez Uczelnie
do czesciowego lub petnego zwrotu otrzymanego dofinansowania UE. Uczestnik moze zostac
wezwany do ztozenia uzupetniajgcego raportu on-line odnoszgcego sie do kwestii uznawalnosci.

§5 Stypendium w ramach projektu Programu Erasmus+

1. Na czas realizacji mobilnosci studenci otrzymujg stypendium przyznawane w ramach Programu
Erasmus+. Stypendium to nie zapewnia pokrycia petnych kosztéw zwigzanych z pobytem
za granicg, a jedynie pokrywa réznice w kosztach utrzymania w Polsce, a krajem goszczagcym.

2. Wysokos¢ stypendium jest uzalezniona od panstwa do jakiego wyjezdza student. Zgodnie
z wytycznymi Narodowej Agencji Programu Erasmus+, w ramach projektu KA103/2020, wysokos¢
miesiecznego stypendium wynosi:

a) wyjazdy na studia (SMS):
— 520 euro — Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia,
Szwecja, Wielka Brytania;
— 500 euro — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy,
Portugalia, Wtochy;
— 450 euro - Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Republika Macedonii Pétnocnej, Litwa,
totwa, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry;
b) wyjazdy na praktyki (SMP):
— 620 euro — Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia,
Szwecja, Wielka Brytania;
— 600 euro — Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy,
Portugalia, Wtochy;
— 550 euro - Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Republika Macedonii Pétnocnej, Litwa,
totwa, Rumunia, Serbia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry.

3. Okres finansowania mobilnosci (tj. wyptaty stypendium) jest uzalezniony od wysokosci funduszy
przyznanych Wyiszej Szkole Ekologii i Zarzadzania w Warszawie przez Narodowg Agencje
Programu Erasmus+.

4. Komisja kwalifikujgca studentéw, moze podjgé decyzje o wyrazeniu zgody na skierowanie
studenta za granice na realizacje studiow bez stypendium finansowego Erasmus+.

5. Studenci, ktérzy posiadali prawo do stypendium socjalnego w_momencie przeprowadzania
kwalifikacji na zagraniczne studia i praktyki w ramach Programu Erasmus+, realizujg mobilnos¢
w ramach projektu ,Zagraniczna mobilnos¢ studentow ze specjalnymi potrzebami. Edycja 3”
zProgramu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Studenci z udokumentowanym orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci, realizujg mobilnos¢
w ramach projektu ,Zagraniczna mobilnos¢ studentow ze specjalnymi potrzebami. Edycja 3”
zProgramu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspotfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§6 Procedura odwotawcza

Kazdemu kandydatowi ubiegajgcemu sie o stypendium w ramach Programu Erasmus+, przystuguje
prawo do odwotania sie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej w formie pisemnej, w terminie 14 dni od dnia
sporzadzenia oficjalnej listy zakwalifikowanych do wyjazdu. Organem odwotawczym jest Rektor WSEiZ.



§7 Postanowienia koricowe

1. Powyisze zasady rekrutacji i realizacji zagranicznych wymiennych studiéw i praktyk zostaty
sporzadzone na podstawie informacji i wytycznych przekazanych przez Narodowg Agencje
Programu Erasmus+ na dzien ich publikacji przez Wyziszg Szkote Ekologii i Zarzadzania
w Warszawie.

2.  Wszelkie zmiany zasad rekrutacji i realizacji zagranicznych wymiennych studiéw i praktyk bedg
publikowane na stronie internetowej WSEiZ.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, stosuje sie odpowiednio Regulamin
Studiéw WSEiZ i Statut WSEiZ.



